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MANUAL DE UTILIZACAO DO WEBSITE

Ola!

Bem-vindo ao manual de utilizagcao para o seu website.

Com a ajuda deste manual, ira consequir alterar o conteudo do seu
website e criar novo conteudo de forma facil e rapida.

Mas, para 1sso acontecer, precisa de entender passo a passo como
usar o nosso backend.

Pronto?
Entao vamos la!
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Login (1° Passo)

Tenha o seu nome de utilizador e password proximos, pois estes permitirao
0 acesso a plataforma de backend.

Abra o browser do seu computador.
No campo de URL, indicado na imagem, escreva:

www.oseuwebsite.com/backend

B o [EOTIIT

= O {nt £ www.oseuwebsite.com/backend
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Login (2° Passo)

Ira aparecer um campo como a imagem abaixo onde devera colocar o seu
nome de utilizador e password.

Username

a Perdeu a password?
A Agéncia Flybizz ira ajuda-lo a criar uma nova.

Password

“ / ‘ Ao clicar no “Mantenha-me conectado”, o sistema
st Femer ird guardar o seu nome de utilizador e password,
T para que nao precise de fazer o login sempre que
T \ quiser aceder ao seu website.

Apos escrever o seu nome de utilizador e password,
cligue no botao “Iniciar sessao” para entrar no gestor
de conteudos do seu website.
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Log In (3° Passo)

Pronto! Agora ja esta dentro do seu gestor de conteudos. Este é o ambiente
visual do seu backend.

No menu localizado ao lado esquerdo do painel estao todas as funcionalidades que podera usar para
gerir o seu website.

O SEU LOGOTIPO

WEBSITE Flybizz o
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Noticias

1. Criar nova noticia.

2. Exportar lista de noticias para Excel e PDF ou diretamente para impressao.

3. Barra de pesquisa para procurar noticias mais facilmente.

4. Clicar no nome da noticia ira leva-lo a pagina de edicao da mesma.

5. Se 0 seu website conter varias linguas, ao clicar na bandeira podera editar a noticia nessa lingua.
6. Ao clicar neste icone @ ira eliminar toda a informacgao da noticia em questao.

7. Navegacao entre paginas de noticias caso tenha mais de 10.

@ Criar Conteddo

O SEU LOGOTIPO

E ETE

@ Criar Conteudo

@ Print | Excel | PDF

Noticias

Dt TiTULO TRADUGAO

21 Noticia 1 ==

Noticia 2 =
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Noticias

Ao clicar em “criar contetudo” ira ser direcionado para esta pagina.

1. O Titulo da noticia (este deve ser curto e direto)

2. O Subtitulo serve como informacgao adicional de forma a completar o titulo caso nao fique explicito.
3. Pequeno texto a explicar o conteudo da noticia.

4. Toda a informacao que pretende divulgar na noticia, deve ser colocada aqui.

O SEU LOGOTIPO

Noticias

Criar Contetuido

Informacg@es Principais Destaque / Imagem

@ Titulo Status Ativo  Inativo

Subtitulo
Imagem
) Anexar
descrigdo

Noticias
@Je“-(éc detalhada 3 B @@ by | B

talhad RBfote @ DR & B [EREN Qt -
=RERON wiw o XN
B I USHx, x|T, =: N = =ES = -
HOM=Q =0 B\
Estilos ~| Formatar - Fonte » Ta. -~ A-B- ¥ L | ?
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Noticias

5. Pode escolher a data em que a noticia aparece como publicada.

6. Na categoria pode escolher caso seja apenas um destaque ou eventos.

7. Aqui pode apenas deixar a noticia inativa em vez de apagar, ou deixar tudo preparado e ativar s6 quando pretender.
8. Escolha a imagem de destaque da sua noticia.

@Data | 30102018 Destaque /Imagem

Imagem
9 Anexar

po de Pagina

Noticias g
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Multimédia (banner homepage)

1. Titulo do banner (primeira frase a ser lida quando o cliente chega ao seu website)
2. Breve descricao que serve para completar o titulo.
3. Descrigao detalhada do banner.

O SEU LOGOTIPO i Fiybizz

Banner E anerar | [

Alterar Contetlido o |

Somos pela agricultura Formulario - LANDPAGE

@ Titulo Somos pela agricultura Titulo
@Bre;e descricéo Tratores e alfaias novos e usados.
Texto

Descrigio detalhada BFote B DR @ B B mEE Qb E| Y
B0 = L)
X, x° = .= e e & |

=S === i o
ome
L om Q=&
Estilos Formatar Fonte Ta A-B | 2
Telefone
Ema
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Multimédia (banner homepage)

Escolha uma data de inicio e de fim que quer que o seu banner esteja visivel.

Aqui basta colocar o link da pagina para onde pretende que o botao o direcione.

Texto que aparecera no botao que tem no Banner.

Escolha a cor que pretende para o texto do botao.

Caso tenha um video no banner, aqui precisa de escolher se este video vem do youtube, vimeo ou outro.

. Aqui colocara o codigo do video, codigo este que sera a ultima coisa que estara no link a sequir a “watch?v=", no
caso do youtube. No caso do vimeo, sera o cédigo que se segue ao link “www.vimeo.com/”.

10. Caso tenha diversos banners, pode escolher qual a ordem deles, numerando cada um.

11. Tem ainda a possibilidade de ativar e desativar o banner sempre que entender.

WeNOOOR

Data Inicial o SEU LOGO WEBSITE Flybizz q

Data Final i
Data Fina Mais Detalhes

Bot
Data Inicial
Link Botdo | contactos
M
Data Final 0 d
) Banner
MNome Botdo Contacte-nos
otdo frazem
@Cor'{eytc @ me Bot:
Cor Texto
ideo Tipo
Video Code
@ Widget
Video Cod
Ordem
@ odem | 1
@ Status Ativo  Inativo @Et;tU£ - eﬂ
—
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Multimédia (banner homepage)

12. Titulo do formulario.
Formulrio - LANDPAGE 13. Explicagao do intuito do mesmo.
14. Estes campos serao mais importantes no caso de ser outra lingua.
15. Aqui pode selecionar uma imagem do seu computador para por
. como banner.
16. Widget (cédigo de integracao com outros servicos).

®

Texto

Nota: Sempre que fizer alteracoes deve clicar no fim em “alterar”.

®

Banner v

Magenm
Mome Selecionar

elefone Widget

B

@ @

Emnail

®

¥
W

m

nsagem

®

Botdo

®

Alterar
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Colocar produtos

1. Na barra de navegacao, clicar em “produtos” e “listar”.

2. Escolha o produto que quer alterar na lista de produtos.

3. Crie um produto.

4. Retire uma lista de todos os produtos para impressao, excel ou PDF.
5. Procure o produto que pretende.

6. Eliminar produto.

@ Criar Conteido

@ Print | Excel PDF

STATUS

O SEU LOGOTIPO

= Paginas

@ Criar Conteddo

@ Print | Excel =~ PDF

STATUS

Produtos

10 - records per page

1] 1 TiTULO @ CATEGORIA
Y

Produto 1

Produto 2

14 Produto 3

15 Produto 4 sim

16 Produto 5

Produto 6

Produto 7 Nao

Produto 8 sim
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Colocar produtos

1. Nome do produto. 5. Colocar produto ativo ou inativo no website.
2. Subtitulo acessoério ao nome do produto. 6. Colocar e tirar de stock.
3. Pequena descrigao do produto. 7. Escolher imagem de destaque do produto.
4. Descri¢ao detalhada do produto. 8. Inserir as restantes fotografias do produto.
O SEU LOGOTIPO vz |
[= ] d g Volt,

8 ®
Stock Disponivel  Indisponivel

Informag&es Principais Desigefie / Imagem
Imagem
Selecionar

Subtitulo @ Stock Disponivel Indisponivel @

Titulo

Breve descricio

Imagem
Selecionar

Descricao detalhada Brone @D E @ QR BGEB Q by =%
Ere00O® e
BIUS ¥ | L = ’” =E === BE- ~
mom= Q=
Esiilo Formatar Fonte T: A-B )| ?
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Edicao de paginas

1. Para fazer qualquer edi¢ao de paginas tem de ir a “paginas” na barra de navegacao a esquerda, “configuracao”
e depois “Todas as Paginas”.

2. Exportar lista de paginas para Excel e PDF ou diretamente para impressao.

3. Barra de pesquisa para procurar paginas mais facilmente.

4. Clicar no nome da pagina ira leva-lo a pagina de edicao da mesma.

5. Se o0 seu website tiver varias linguas, ao clicar na bandeira podera editar a noticia nessa lingua.

6. Ao clicar neste icone T ira eliminar toda a informacgao da pagina em questao.

7. Navegacgao entre paginas de noticias caso tenha mais de 10.

O SEU LOGOTIPO — S

= Paginas @ / Home / Paginas

Paginas Registadas

@ Print | Excel = PDF
10 - records per page @

D t. TiTULO TRADUCAOQ MODULOS STATUS ACOES
EXEMPLO 1 @ S @ Quem Semos ATIVO i
EXEMPLO 2 Homepage ATIVO Tl
16 EXEMPLO 3 Contactos ATIVO \ T
EXEMPLO 4 Filials ATIVO 0}
19 EXEMPLO 5 Noticias ATIVO T
EXEMPLO 6 Error ATIVO T
95 EXEMPLO 7 Testemunho NATIVO T
EXEMPLO & Header ATI T
104 EXEMPLO 9 rodut A o}
110 EXEMPLO 10 Pesquisa Tl
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Edicao de paginas

1. O Titulo da pdagina (este deve ser curto e direto)
2. O Subtitulo serve como informacao adicional de forma a completar o titulo caso nao fique explicito.

3. Pequeno texto a explicar o conteudo da pagina.
4. Toda a informacao que pretende divulgar na pagina, deve ser colocada aqui.

5. Colocar imagem de destaque da pagina.

O SEU LOGOTIPO s Ay
= ETNES £ | Fral voicar
Alterar Pagina o |

Informacdes Principais Destaque / Imagem

@T'uc SOBRE NOS Tipo de Pagina
Quem Somos
@Subt'tuc

Imagem .
£ & Selecionar @

Descricdo detalhada Bronte B DR & B [ERGR Q by ABL
=NoNoN i vRch N—N7i
B Us x, x T i=: Y oEEE =E=E = N
NOMEO0Q=0®
Estilos Normal Fonte Ta A-DQ | ?
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SEO (Search Engine Optimization)

1. Titulo que aparece no Google.

2. Descrigao que aparece no google.

3. Nome que aparece no Link.

4. Palavra-chave - Ideia principal da pagina para ajudar na indexacao do Google.
5. Tentar colocar todos os pontos verdes.

Otimizacdo para Motores de Pesquisa - SEO

&; PALAVRA-CHAVE PRINCIPAL

Escolha a palavra-chave principal ou frase-chave sobre o que trata este conteiido.

G SOBRE NOS

I= ANALISE-SEO @

Esta € a analise de contelGdo, um conjunteo de verificag@es gerais que analisam a sua pagina.

@ PRE—VISUAUZA(;EO NO MOTOR DE BUSCA
Esta & uma apresentacio de como essa postagem pode se parecer nes resultados de pesquisa do Google.
Titulo no google

https://www.oseunegocio.pt
Texto descritivo da pagina em questio (descriciio seo)

# SEO - Campos Editaveis

0 A meta titulo ndo estd em bom tamanho.

il 0 A meta descrigdo ndo estda em bom tamanhe.
SOBRE NOS
Q A meta slug ndo estd em bom tamanho.
Descrigdo

A palavra-chave principal foi definida para esta pagina.

©

A palavra-chave principal "SOBRE NOS" aparece no TiITULO desta pagina.

0 A palavra-chave principal "SOBRE NOS" ndo aparece na DESCRICAO desta pagina
Slug

sobre-nos A palavra-chave principal "SOBRE NOS" aparece no SLUG desta pagina.
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Alterar contactos

1. Na barra de navegacao, clicar em filiais.

2. Escolher afilial que quer alterar os contactos no caso de ter varias.

3. Do lado direito desta pagina, ira ter todos os contactos e informagoes que
pode alterar.

ID  t  TiTuLO
Filial 1 @
2 Filial 2
Filiais B cravar  [ROGY
-
Alterar Contetudo [z
Alfagrilapa Localizagao @
Tt | | Morada
Breve descricdo
ocal
l
Distrit
D c talhada Bramte @D R @ B [EQ qQt
BEgoD0DE®a [
BIUSx T j == == == EE- ~ P
momM=0Q=08
Estilos - Formatar ~  Fonte - Ta. - A-DB- I 0%
gitu
Latitude

Configu

Sair
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Contactos Newsletter

1. Na barra de navegacao, clicar em newsletter.
2. Aqui tera a lista de todas as pessoas que deixaram o seu contacto para receberem newsletters.
3. Pode imprimir, guardar em excel ou pdf esta lista.

O SEU LOGOTIPO e o

= Paginas # / Paginas / Newsletters

Newsletters

@ Print | Excel | PDF
- records per page
D 1 EMAIL @ DATA STATUS AGOES

13/12/2018 16:28:31 |0
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ESTE DOCUMENTO FOI UTIL?

CASO NECESSITE DE ALGUMA
AJUDA ADICIONAL, ENTRE EM
CONTACTO CONNOSCO ATRAVES

DO EMAIL HELPDESK@FLYBIZZ.NET
OU CONTACTE O +351 243 704 665
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